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Unternehmensbeschreibung 
 
Wir sind ein kleines, aber wachsendes Dienstleistungsunternehmen mit Standort in  
Lommatzsch. Unser Tätigkeitsschwerpunkt liegt im Neubau von Wohn- und Geschäftshäusern sowie 
dem Errichten von Fertighallen. Sanierung, Modernisierung und Renovierung gehören ebenfalls zu 
unseren Leistungen. 
 
Stellenbeschreibung 
 
Zur Verstärkung unseres Office-Teams suchen wir ab sofort eine Kaufmännische Fachkraft im 
Handwerk (m/w/d). 
 

Was zu Deinen Aufgaben gehört: 

 Angebots- und Kalkulationserstellung 
 Kostenrechnerische Überwachung (Nachkalkulation) 
 Materialplanung- und Beschaffung 
 Terminüberwachung 
 Kommunikation mit Kunden und Lieferanten 
 Enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsleitung 

Es erwarten Dich faire Arbeitsbedingungen, eine leistungsgerechte, pünktliche Bezahlung sowie eine 
spannende, verantwortungsvolle Tätigkeit in einem familiären Arbeitsumfeld mit Kommunikation auf 
Augenhöhe. 

Was wir Dir bieten: 

 Unbefristeter Arbeitsvertrag in Vollzeit 
 Langfristige Perspektive und Einbringen eigener Ideen 
 Leistungsgerechte Bezahlung 
 Kollegiale, respektvolle Arbeitsatmosphäre und flache Hierarchien 
 Geregelte Arbeitszeiten von Montag bis Freitag  

Was Du mitbringst: 

 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich (vorzugsweise im Handwerk) 
 Mehrjährige praktische und kaufmännische Berufserfahrung 
 Begeisterung für kaufmännisch-organisatorische sowie beratende Tätigkeiten 
 Führerschein (Klasse B) 
 CAD-Erfahrung wünschenswert 

 
Wir sind ein junges Team und finden Spaß bei der Arbeit genauso wichtig wie Pünktlichkeit, 
Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit. 
 

Du hast noch Fragen? Dann ruf uns gleich an 035241 82547! 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung, ganz unkompliziert per E-Mail an info@makule.de. 



Wir speichern Ihre Daten aus gesetzlichen Gründen bis zu 6 Monate aufgrund möglicher 
resultierender Ansprüche aus dem AGG. Danach erfolgt die Löschung aus Systemen. Mit der 
Zusendung Ihrer Bewerbung erteilen Sie uns die Einwilligung, Ihre Daten darüber hinaus bis zu Ihrem 
Widerruf zu speichern, um Sie für weitere interessante Stellen und Positionen berücksichtigen zu 
können. 


